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	به نام خدا

آیین نامه اجرایی صدور ضمانت نامه

ماده 1 : تعريف
 طبق ماده 684 قانون مدني عقد ضمان عبارت است از اينكه شخصي مالي را كه بر ذمه ديگري است به عهده گيرد.
 متعهد را ضامن ، طرف ديگر را مضمون له يا ذينفع و شخص ثالث را مضمون عنه يا مديون اصلي گويند.
تبصره : ضمانتنامه از مصاديق عقد ضمان بوده و آن عبارت است از تعهد پرداخت مبلغ معيني وجه نقد كه در ارتباط با يك قرارداد يا به عنوان تضمين موردي داده مي شود.
ماده 2:صدور ضمانتنامه
 صندوق مي تواند به عنوان ضامن در چارچوب اساسنامه ذيربط و اين آئين نامه و دستورالعمل مبادرت به صدور ضمانت نامه نمايد.
تبصره :به هنگام صدور ضمانتنامه لازم است اهليت - توان مالي - كشش اعتباري و صلاحيت فني مضمون عنه ياضمانت خواه مد نظر قرار گيرد.
ماده 3: شرايط صحت ضمانت نامه
در ضمانت نامه لازم است موضوع ضمانت نامه ، مبلغ ضمانت نامه ، مدت اعتبار ضمانت نامه ، نام مضمون له يا ذينفع و نام مضمون عنه يا ضمانتخواه به صراحت قيد گردد.  
ماده 4: موضوع ضمانت نامه
 صدور ضمانت نامه به در خواست متقاضي يا مضمون عنه براي موارد زير تحت شرايط خاص خود امكان پذير مي باشد.
 الف : ضمانت نامه شركت در مناقصه و مزايده .
  ب : ضمانت نامه حسن انجام تعهدات مرتبط با اجراي  قرارداد.
  ج : ضمانت نامه حسن انحام كار .
    د: ضمانت نامه پيش پرداخت .
    ه: ضمانت نامه استرداد كسور وجه الضمان .
    و: ضمانت نامه تعهد پرداخت.
    ز:ضمانتنامه متفرقه
ماده 5: مبلغ ضمانت نامه
 مبلغ ضمانتنامه حسب درخواست مضمون عنه و رعايت حدود فردي و جمعي صندوق در ضمانت نامه منعكس مي گردد
 ماده 6: حدود فردي و جمعي صدور ضمانت نامه ها
 حدود فردي و جمعي صدور ضمانت نامه توسط صندوق را هر ساله هيات مديره صندوق تعيين و ابلاغ مي نمايند.
تبصره:ضمانت نامه هاي صادره جهت شركت در مناقصه و مزايده و ضمانت نامه هاي صادره در ازاء وجه نقد ، اوراق قرضه دولتي ، اسناد خزانه و ضمانت نامه هاي بانكي و مؤسسات اعتباري در حدود مذكور منظور نمي گردد.
ماده 7 :تقليل ضمانت نامه
 تقليل مبلغ ضمانت نامه به در خواست مضمون له امكان پذير مي باشد.  
تبصره :در صورت تقليل صندوق مي تواند متناسب با مبلغ و مدت كاهش يافته، بخشي از كارمزد دريافتي را مسترد دارد.                                               
ماده 8:افزايش ضمانتنامه :
افزايش ضمانتنامه به عنوان يك ضمانتنامه جديد تلقي مي گردد و لازم است جميع موارد مرتبط با صدور ضمانتنامه مدنظر قرار گيرد.
ماده 9: مدت ضمانت نامه
 مدت ضمانت نامه كوتاه مدت و حسب نوع ضمانت نامه تا يك سال مي باشد .
ماده 10: تمديد ضمانت نامه
تمديد ضمانت نامه به درخواست كتبي مضمون له (ذينفع ) با ذكر سررسيد جديد و فراهم نمودن شرايط تمديد توسط مضمون عنه (ضمانت خواه ) امكان پذير است.
 تبصره : به هنگام تمديد بررسي مجدد وثائق از نظر ارزش و زمان سررسيدها و امضاهاي مجاز و قابل قبول و.... الزامي است .
ماده 11:ابطال ضمانت نامه
ابطال ضمانت نامه در دو حالت امكان پذير مي باشد.
الف: بعد از سررسيد شدن ضمانت نامه و عدم درخواست تمديد يا مطالبه وجه الضمان توسط مضمون له.
 ب: قبل از سر رسيد يا بعد از سررسيد با ارائه لاشه ضمانت نامه توسط مضون عنه به انضمام نامه كتبي مضمون له دائر بر ابطال ضمانتنامه.
تبصره 1:چنانچه ضمانتنامه اي قبل از سررسيد ابطال گردد ، صندوق مي تواند متناسب با مبلغ و مدت باقيمانده ، نسبت به استرداد بخشي ازكارمزد صدور حسب قرارداد اقدام نمايد.  
تبصره 2: پس از ابطال ضمانتنامه و تسويه نهايي سپرده نقدي موضوع ماده 14 و وثائق ذيربط به ضمانتخواه مسترد مي گردد.                                             
تبصره 3: پس از ابطال ضمانتنامه ، موضوع كتباً به طرفين (مضمون له و مضمون عنه ) ابلاغ مي گردد.
ماده 12: پرداخت وجه الضمان
 با اعلام كتبي ذينفع در موعد مقرر مبني بر عدم انجام تعهد توسط مضمون عنه ، صندوق با دريافت اصل ضمانت نامه ودقت در مفاد و شرايط آن از محل سپرده هاي نقدي (در مورد وثائق نقدي ) و از حساب صندوق (در مورد وثائق غيرنقدي ) وجه الضمان را پرداخت مي نمايد.                                                                     
ماده 13: وثائق صدور ضمانت نامه و ميزان آنها
صندوق جهت صدور ضمانت نامه مكلف به اخذ وثائق به شرح زير مي باشد:
1-صدور ضمانت نامه در ازاء وجه نقد حداقل معادل 100% مبلغ ضمانت نامه.
2- صدور ضمانت نامه در ازاء اخذ سفته معتبر و مورد قبول حداقل معادل120% مبلغ ضمانت نامه.(حداقل با دو امضاء)
3-صدور ضمانت نامه در ازاء وثائق ملكي حداقل معادل 150% مبلغ ضمانت نامه .
4- صدور ضمانت نامه در ازاء اسناد يا اوراق قرضه دولتي و يا اوراق مشاركت حداقل معادل 100% مبلغ ضمانت نامه.
5- صدور ضمانت نامه در ازاء ضمانت نامه هاي بانكي حداقل معادل 100% مبلغ ضمانتنامه.
6- صدور ضمانت نامه براي غير در ازاء توثيق سهام ضمانتخواه در صندوق حداقل معادل 100% ميزان سهام به فرض عدم استفاده از ديگر تسهيلات صندوق   
تبصره :اسناد و وثائق صدور ضمانتنامه بايستي در حسابهاي انتظامي صندوق ثبت وضبط ميگردد.                              
ماده 14: پيش پرداخت صدور ضمانت نامه
 صندوق مكلف است جهت صدور انواع ضمانت نامه ها به استثناي ضمانت نامه شركت در مزايده و مناقصه حداقل  
 معادل 10%مبلغ ضمانت نامه را به صورت نقد از مضون عنه دريافت و تا تسويه نهايي نزد خود نگهدارد. 
تبصره: پيش دريافت صدور ضمانت نامه شركت در مزايده و مناقصه توسط صندوق الزامي نيست .
ماده 15: كارمزد صدور ضمانت نامه
صندوق مي تواند جهت صدور ضمانت نامه كارمزدي متناسب با مبلغ و مدت ، از مضمون عنه دريافت دارد.
تبصره 1: تعرفه كارمزد صدور ضمانت نامه را هيات مديره هر ساله تعيين و ابلاغ مي نمايد.
تبصره 2:به هنگام تمديد ضمانتنامه آخرين تعرفه كارمزد صدور ضمانتنامه ملاك عمل قرار مي گيرد.
ماده 16:مفقود شدن ضمانتنامه
در صورت مفقود شدن ضمانتنامه با اخذ اقرارنامه مشترك از مضمون له و مضمون عنه (طبق نمونه موجود درصندوق)امكان ابطال ضمانتنامه مفقود شده يا صدور المثني (با اخذ كارمزد ذيربط) وجود دارد.
ماده 17: جريمه تاخير تاديه :
چنانچه صندوق حسب درخواست ذينفع مجبور به پرداخت وجه الضمان گردد ، ضمانت خواه بايستي با اولين اخطارصندوق نسبت به تسويه حساب با صندوق اقدام نمايد.و در صورت تعلل مشمول خسارت تاخير تاديه متناسب با مبلغ و مدت ( از تاريخ پرداخت وجه الضمان ) طبق قرارداد خواهد شد.
تبصره : نرخ خسارت تاخير تاديه را هيات مديره صندوق هر ساله تعيين و ابلاغ مي نمايد.
ماده 18:ضمانتنامه هاي صندوق بايستي با استفاده از نمونه هاي عمومي مصوب صادر گردد و در موارد خاص كه نمونه هاي عمومي مصوب پاسخگو نيست ، متن مربوطه بايستي به تصويب هيات مديره صندوق برسد.
ماده 19: در موارديكه اين آئين نامه پاسخگو نباشد ، مقررات قانون تجارت حاكم خواهد بود.
ماده 20: اين آئين نامه و دستورالعمل در 20 ماده و12تبصره در جلسه هيات مديره مورخ20/9/97 به تصويب رسيد و از تاريخ  ابلاغ توسط مدير عامل صندوق قابليت اجرايي دارد.                                                  
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